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Wie komme ich zu meinen E-Mails?
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Alle Kontakte fiir eventuellen Support finden Sie unter folgender Website:

https://www.medialine.com/at/it-support

Sollte es zu Problemen kommen, kénnen Sie uns gerne wahrend der Geschéaftszeiten telefonisch und
aulerhalb der Geschéftszeiten per E-Mail oder Giber den Kundenlogin wie auf der Homepage
beschrieben erreichen.
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Outlook Web Access:

Die E-Mails kénnen direkt im Internet abgerufen werden, ohne ein besonderes Programm oder
Einstellungen zu bendtigen.

Offnen Sie im Browser folgende Adresse: https://outlook.office365.com

Im Nachfolgenden Fenster geben Sie Ihre E-Mail-Adresse sowie nach einem Klick auf ,Next” dann lhr
Passwort ein:

Outlook

B® Microsoft

Anmelden
Mit Outlook fortfahren

| beispiel@tagesmuetter.co.at

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Q‘}, Anmeldeoptionen

Outlook

BE Microsoft
& besipiel@tagesmuetter.co.at

Kennwort eingeben

sssessse

Kennwort vergessen

Anmelden
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Im nachsten Punkt kénnen Sie sich entscheiden, ob Sie eingeloggt bleiben wollen oder nicht.
StandardmaRig sollte ,Nein“ ausgewahlt werden.

Sie kénnen ,,Diese Meldung nicht mehr anzeigen” markieren, damit dieses Fenster bei der nachsten
Anmeldung nicht mehr erscheint:

Outlook

B® Microsoft
besipiel@tagesmuetter co at

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

E] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Sie sind nun eingeloggt. Etwaige Einstellungen wie o Temeant B @ o 0 Kol O

Aussehen oder das Aktivieren des dunklen Modus

finden Sie unter dem Zahnrad-Symbol in der rechten, ... o voen, Hostelliugen "

oberen Ecke. " [ 2 outer |
Design

Falls Sie die Aufteilung von Relevant und Sonstige D . 0] N/

nicht haben mochten, konnen Sie das unter =

- 4
Einstellungen , Posteingang mit Relevanz” % h . E

deaktivieren.

Alle anzeigen
Dunkler Modus () ® )

Posteingang mit Relevanz (D) e
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Einbindung des Kontos in den Outlook Client

Damit Sie in lhrem Outlook Client am lokalen PC die E-Mails lesen konnen und nicht standig den
Browser 6ffnen mussen, kdnnen Sie das Konto direkt einbinden.

Dazu 6ffnen Sie Outlook. Wenn aktuell kein Konto eingebunden ist, kommt sofort folgendes Fenster:

e Outlook

E-Mail-Adresse

beispiel@tagesmuetter.co.at

Erweiterte Optionen v

Kein Konto?  Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fir den Einstieg.

Sollte es nicht von selbst kommen, kdnnen Sie unter ,Datei” auf der Hauptseite die Kontoeinbindung
anstol3en.

Zuerst klicken Sie bitte hier auf ,Datei” in der linken, oberen Ecke des Programms:

g = J

Datei Start Senden/Empfangen COrdner A

= % (20 5 | &

Meue Meue Laschen Archivieren | Antworter
E-Mail Elemente ~ % V

Meu Laschen

Myne
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Danach kénnen Sie direkt im gedffneten Reiter unter ,Konto hinzufiigen” die Einbindung starten:

C Kontoinformationen

{n} Informationen

Offnen und |H Microsoft Exchange

Exportieren
—- Kanto h inzufiigen

Speichern unter p
er

Anlagen
speichern

w

Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen,

Ein E-Mail-Konto oder eine andere Verbindung hinzufdgen,

Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten [

= Zugriff auf dieses Konto im Web,

Drucken

https//outlook.office365.com/owa/medialine.com,
= Holen Sie sich die Dutlook-App fir i05 oder Android,

Andern

Nachdem Outlook die Konten auf Ihrem Rechner abgefragt hat, kommt der eigentliche Dialog.
Sollte hier eine falsche E-Mail-Adresse stehen, tragen Sie bitte Ihre ein. Danach kommt die

Passwortabfrage.

e Outlook

E-Mail-Adresse

2% Microsoft

beispiel@tagesmuetter co.at

beispiel@tagesmuetter.co.at

Kennwort eingeben

Erweiterte Optionen v

Kein Konto?  Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.

Kennwart vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Anmelden

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cackies =+
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Nun kommt es zum Abschlussbildschirm, dabei ist es wichtig ,Verwaltung meins Gerats...“ zu
deaktivieren und dann auf ,,0K“ zu klicken

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.

O

Yer g meines Gerats durch meine Organisation zulassen

(D Wenn Sie diese Option auswahlen, kann lhr Administrator remote Apps installieren,
Einstellungen steuern und |hr Gerat zurticksetzen. In |hrer Organisation ist es
maoglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevar Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerat zugreifen kénnen.

Nein, nur bei dieser App anmelden

Danach kommt die Abfrage, ob noch weiter Konten eingerichtet werden sollten. Diese kann mit
,Outlook Mobile” deaktiviert und ,Vorgang abgeschlossen” beendet werden.

*
E Cutlook

Konto erfolgreich hinzugefiigt.

E Microsoft 365
beispiel@tagesmuetter co_at

Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen
E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen

Dlputlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten|

Vorgang abgeschlossen
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Einrichtung am Mobiltelefon: Android

Falls Sie es noch nicht installiert haben, installieren Sie bitte die Outlook-App vom Google Play Store:

Microsoft Outlook

i o L] G

= ot o o ey Developer contact
. 0 . Similar aj >
. ppS
. eaen
b3 > Yahoo Meail - Organized Email
o o Yahoo
ke aew
B
s @
p o Mcrosoft Teams
B oo comorsion
o
Micosottonedrve
e — P 0 Eriiilids
ow

Offnen Sie nun die App:

Ist es das erste Mal, tippen Sie auf , Jetzt Starten®, andernfalls missen Sie ein neues Konto
hinzuftgen.

Ansonsten missen Sie links oben auf das , Office-Symbol”“, dann links unten auf ,,Einstellungen” und
hier auf ,Konto Hinzufligen” klicken, dann noch auf ,, E-Mail-Konto hinzufligen®.

wIam ®iase

& Einstellungen

() Hifaund Fesdhack

F St Kantan

Outlook

85 snopen

 EAMLKONTO HINFUFIGEN

Speioterkorien

- SPEICHERKONTO HINZUFUGEN

@ E-Mail-Konto hinzufiigen
Qutlook, Exchange, Gmail, iCloud...

£ sl

0o Freigegebenes Postfach hinzufligen
Freigegebene und Stellvertretungspostfacher

& wisehaptinren

JETZT STARTEN /
¢

+ Neues Konto erstellen
— L4 Roseigang i kelevans @ Kostenlose E-Mail und Kalender
O muses W " . )
< o) o ]
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Outlook erkennt als nachstes moglicherweise andere, bereits am Telefon existierende Konten:

einfach tberspringen.
Danach geben Sie bitte die vollstandige E-Mail-Adresse ein und klicken auf , weiter” und geben |hr

Kennwort ein — die E-Mail-Adresse ist nun eingebunden.

< Konto hinzufiigen 3 O
(i 6 & beispiel@tagesmuetter.co.at
~
] | 4 3
L\ Kennwort eingeben

beisp 0.t
WEITER
G GOOGLE-KONTO HINZUFUGEN

DATENSCHUTZ UND NUTZUNGSBEDINGUNGEN

I 0 < .

DIESE KONTEN UBERSPRINGEN

Anbei noch die Microsoft-Support Seite:
https://support.microsoft.com/de-de/office/einrichten-von-e-mail-in-der-outlook-f%C3%BCr-

android-app-886db551-8dfa-4fd5-b835-f8e532091872

Medialine AG | Feldkirchner StraRe 11-15, 8054 Seiersberg-Pirka | +43 (316) 225029 | office.at@medialine.com | www.medialine.com/at
Steiermaérkische Bank AG: IBAN / BIC: AT202081505800000704 / STSPAT2G | UID: ATU 62927113 | Firmenbuch: 284839g |
Raiffeisen-Landesbank Steiermark AG | IBAN: AT893800000005194162 | BIC: RZSTAT2G | EORI: ATEOS1000066217 |
Firmenbuchgericht: Landesgericht fir ZRS Graz | Rechtsform: Aktiengesellschaft |
Vorstand: Dr. Markus Loschnigg, MBA, Vorsitzender des Aufsichtsrates: Dipl.-Kfm. Martin Hérhammer



MEDIALINE
GROUP

. MEDIALINE

Einrichtung am Mobiltelefon: iPhone

Falls Sie es noch nicht installiert haben, laden Sie bitte die Outlook vom Apple App Store:

App Store Preview

This app is available only on the App Store for iPhone, iPad, and Apple Watch.

Microsoft Outlook (=2
Secure Email, Calendar & Files
Microsoft Corporation

#6 in Productivit

kkddkk 40 .56 Batines

Free - Offers In-App Purchases

Offnen Sie nun die App:

Ist es das erste Mal, tippen Sie auf ,Loslegen” und erlauben Sie die Benachrichtigungen, falls
erwiinscht. Andernfalls missen Sie ein neues Konto hinzufligen, indem Sie links oben auf das Office-
Symbol, dann links unten auf ,Einstellungen” und hier auf ,,Konto Hinzufligen“ klicken, dann noch auf
,E-Mail-Konto hinzufiigen®.

& Einstellungen
PE——

(D) Hife und Faedback

Eatni Koo

a9 5

4 EMAILKONTO HINZUFUGEN

Spelcherhorten

Outlook

S SEECHERKONTA HIZUFGEN

JYie bessere Art, Ihre E-Mails zu verwalten : [ E-Mail-Konto hinzufiigen
Email Outlook, Exchange, Gmail, iCloud
4 s oo Freigegebenes Postfach hinzufiigen
== Freigegebene und Stellvertretungspostféacher
G wischoptionen
Loslegen Sastalnang mit Relevan? @ Kostenlose E-Mail und Kalender
(1) EMailin Threads organisieren ®
I @ <

I o] < I (8] <
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Danach geben Sie bitte die vollstandige E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf , Konto hinzufligen®,
wdhlen Sie den E-Mail-Anbieter ,Office 365 aus und geben Sie Ihr Kennwort ein — die E-Mail-
Adresse ist nun eingebunden.

Konte hinzufiigen

Wahlen Sie lhren E-Mail-Anbieter aus
MICROSOFT
.. 0 o £
Konto hinzufligen
Cfice 36E 1 th com change
SONSTIGE
4 beispiel@tagesmuetter.co.at
~ .
= C) «7  Kennwort eingeben
beispiel@tagesmuetter.co.at
Yahoo! Mal Claud =
Konto hingufiigen
ERWEITERT

Anbei noch die Microsoft-Support Seite:

https://support.microsoft.com/de-de/office/einrichten-der-office-app-und-von-outlook-auf-ios-
ger%C3%A4ten-0402b37e-49¢c4-4419-a030-f34c2013041f
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